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Steps needed to create a successful eSMR2

l d i h lupload to CIWQS using the PET Tool
(1) Obtain LRO & Data Submitter(s) registrations – This should have been 

done already in the workshops.  If not, talk to your regulator.
(2) Download the PET Tool Excel workbook – On the CIWQS website, file 

name = “blank_pet_tool 2.3.xls”
(3) Create a monthly template using the “blank_pet_tool 2.3.xls” file to 

t h NPDES M it i & R ti P (MRP)match your NPDES Monitoring & Reporting Program (MRP) – an 
existing paper submittal SMR will likely work best to create this 
template 

(4) Add data to the template for the compliance period – How you do this(4) Add data to the template for the compliance period How you do this 
is YOUR choice (manually, LIMS or database export/import, etc.)

(5) Download & install the CDF Tool file (“petv2.3_setup.zip”) on the 
Internet PC that you will NEED to create the zipped upload file           
(you will need PC administrator permission to do this)

(6) Create the zipped upload file for data entered ‐ click of the mouse
(7) Upload the file to the CIWQS website (Data Submitter)
( ) f d ( ) ( ) l(8) If errors are generated, repeat steps (4)‐(7) until no errors
(9) Review & Approve (LRO) the data submitted on CIWQS



Steps 1, 2 &5: CIWQS website



Step (3) ‐ Creating a Reporting 
Template:What is the PET Tool?Template: What is the PET Tool?

• (1) GENERAL tab: This spreadsheet describes 
basic NPDES permit information AND it is usedbasic NPDES permit information AND it is used 
to “Create CDF for Upload” file.
( ) b h d h h• (2) DATA ENTRY tab: This spreadsheet is where 
you enter ALL* compliance data that is 

bl f l d dacceptable for CIWQS upload.  You need to 
modify this to match your MRP! *Some data can’t be 

l d d i DATA ENTRY t b itt d i A b tuploaded using DATA ENTRY yet, so are submitted via Acrobat 
PDF file attachment(s).

• (3) LOOKUP CODES & CONVERSION tabs: Used for• (3) LOOKUP CODES & CONVERSION tabs: Used for 
LIMS programmers and zip conversion QA, but are not needed 
for MRP DATA ENTRY template creation



PET TOOL
GENERAL tab
(blank)



PET TOOL
GENERAL tab
(AFTER edit)



Step (3) ‐ Creating a Reporting 
Template:What is the PET Tool?Template: What is the PET Tool?

• (1) GENERAL tab: This spreadsheet describes 
basic NPDES permit information AND it is usedbasic NPDES permit information AND it is used 
to “Create CDF for Upload” file.
( ) b h d h h• (2) DATA ENTRY tab: This spreadsheet is where 
you enter ALL* compliance data that is 

bl f l d dacceptable for CIWQS upload.  You need to 
modify this to match your MRP! *Some data can’t be 

l d d i DATA ENTRY t b itt d i A b tuploaded using DATA ENTRY yet, so are submitted via Acrobat 
PDF file attachment(s).

• (3) LOOKUP CODES & CONVERSION tabs: Used for• (3) LOOKUP CODES & CONVERSION tabs: Used for 
LIMS programmers and zip conversion QA, but are not needed 
for MRP DATA ENTRY template creation



(3) PET Tool: DATA ENTRY tab (blank)( )



(3) PET Tool: DATA ENTRY tab (edit)( )



Step (3) ‐Modifying the DATA 
ENTRY sheet to match YOUR MRP

• Use the MRP table in your NPDES permit ORUse the MRP table in your NPDES permit OR 
past successful paper SMRs that match your 
current MRPcurrent MRP

• Be sure to use site labels: EFF‐001, INF‐001, 
etcetc.



(3a) Current MRP (example)



or… (3b) Paper SMR (example)



(3) Modifying the DATA ENTRY 
spreadsheet to match YOUR MRP

• Use the MRP table in your NPDES permit ORUse the MRP table in your NPDES permit OR 
past successful paper SMRs that match your 
current MRPcurrent MRP

• Be sure to use site labels: EFF‐001, INF‐001, 
etcetc.

• Recommend creating template with 31 days 
f d il & 5/d k d l ifor daily & 5/day week tests, deleting rows at 
end of month



BOD example (5 days/wk)



For weekly or less frequent testing, manual 
entry of individual points is needed



Specific Template Editingp p g
• DATA ENTRY table columns for eSMR2:

1) Monitoring Point: EFF‐001, INF‐001, etc. (see MRP)
2) Parameter: Choose from “drop down menu” to 

match MRP
3) Data Type: “Single” is a lab data point; “Average 

Monthly”, “Average Weekly”, etc. are calculated. 
Calculated results are different than single lab data 
(affects qualifer and reporting MDL ML RL more(affects qualifer and reporting MDL, ML, RL – more 
later)

4) Analytical Method: Choose from “drop down menu”4) Analytical Method: Choose from  drop down menu .  
This can be tricky, as some methods are hard to find.



Specific Template Editingp p g
• DATA ENTRY table columns for eSMR2:

5) C ll i D G b d i d5) Collection Date: Grab date, or composite date
6) Collection Time: Grab time or composite time
7) Analysis Date: Date of Analysis (started date)
8) Qualifier: Choose from “drop down menu”, including 

“ “ “ “ “ ” “ND” “DNQ” “ / “ d “ / ““=“, “<“, “>”, “ND”, “DNQ”, “</=“, and “>/=“.  
IMPORTANT: Use “ND” for non‐detect lab data;      
Use “<“ for CALCULATED results (loadings etc )Use  <  for CALCULATED results (loadings, etc.)

9) Result: Lab result or Calculated value.
10)Units: Choose from “drop down menu”10)Units: Choose from  drop down menu



Specific Template Editing
• DATA ENTRY table columns for eSMR2:

11)MDL: ONLY required if “ND” lab result or “<“11)MDL: ONLY required if  ND  lab result or  <  
calculated value is reported

12)ML: ONLY required if result is “DNQ”12)ML: ONLY required if result is  DNQ
13)RL: ONLY required if result is “DNQ”
14)QA Code: (Optional) Choose from “drop down14)QA Code: (Optional) Choose from  drop down 

menu” if the result reported needs explanation or is 
problematic (lab error, etc.)p

15)Priority Review: Choose “Yes” for a permit 
exceedance or to alert your regulator of an issue

16)Comment: (Optional) To explain an issue in 50 
characters or less.



Step (4): Add data to your templateStep (4): Add data to your template

• Recommend using past paper SMR forRecommend using past paper SMR for 
reference

• Collection times and Analytical dates will need• Collection times and Analytical dates will need 
to be tracked – and reported with each data 
pointpoint 

• If you have database management resources 
l d d i lto upload data into your template – or create 

the upload file from a database or LIMS –
’ i d l you’re in a good place… 



Step (5): Install the CDF ToolStep (5): Install the CDF Tool

• Using the PET Tool you MUST install the CDFUsing the PET Tool, you MUST install the CDF 
Tool program to convert your data into a 
zipped CDF upload filezipped CDF upload file

• You will likely need administrative IT support 
to install the CDF Tool so don’t wait until theto install the CDF Tool – so don t wait until the 
last minute…
If LIMS d b h CDF fil• If your LIMS or database creates the CDF file, 
you don’t need the CDF tool (or PET Tool)



Step (6) – Create the CDF Upload File
• Click the “Create CDF Upload File” button on 
the “GENERAL” tab and save the filethe  GENERAL  tab and save the file.



Step (7) – Upload the File to CIWQSp ( ) p
• The assigned Data Submitter needs to log in on 
the CIWQS website then upload the zipped filethe CIWQS website, then upload the zipped file
created in Step (6)

l d d “ ” ll b d• Once uploaded, an “Error Report” will be created.  
• Step (8) ‐ You will need to go back to Step (4) and 
edit the report, create another zipped upload file, 
and upload the corrected file again.  Expect at 
least two attempts per month.

• Step (9) – Final Review and LRO Approve = Donep ( ) pp



Questions SuggestionsQuestions, Suggestions, 
Comments, or Concerns?


